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Prot. L.674/2019 Ruvo di Puglia. 27.02.2019

Ai Sigg. Assistenti Amministrativi
Aì Sigg. Collaboratori Scolasticì

SEDE

Oggetto: Richiesta disponibilità nell'ambito del Progetto PON per il poteDziaEento dell,educazione al
Patrimonio culturàle, aÉistico, pae§aggistico - Codice Progetto 10.2.5A- r§EPON-PU-2018-
259 - CUPrHSTI1700t t50006
Titolo Progetto "Destinazione...RUYO" - a.s.2018/19 -

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

yisto I'Avviso pubblico AOODCEFID/ N. 4:127 del 02./05/2017. per i1 "Porenz iamento dell,edtcazione al patrimonio
cultumle, artistico. paesaggistico a suppo(o dell'olferta formativa Asse I Ìstruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE)
Obiettivo Specìfico 10.2 MigÌioramento delle competenze chiave degli allievi - Azione 10-2.5 Azioni volle aìlo
sviluppo delle compelenze tras\'ersali con particolare attenzione a quelle volte alla diffusione della cultura d'impresa.

VISTA la nota autoriTzarila AOODGEIID . 9297 del l0/0412018:

VISTA la ripaÌlizione deìle categoÌìe di spesa e gli operatori coinvolti nella scheda finallzìaria di progetto:

VISTA la delibera del C.l. che ha approvato il Programnm Annuale e.i 2018 ed in particolare la modilìca per
1'assunzione in bilancio prot. n. 249412018 del 04/07/2018;

VISTA la noia prot. [. ]4815 del 02,'08i2017 con la quale il MIUR, nel foflìire oppoftunj chjarimenri in ordine alla
procedura da seguire, nell'ambilo del progeto PON di cuj all'oggetto, per il reclutaÌnento delpersonale cui dentandare
le relative attività di fomrazione- ha rimarcato che le Istituzioni Scolastiche devono in ogrìi caso prLoritariamenre
lerificare la presenza e la disponibilità, nel proprio corpo docente, delle risorse prolessionali occonenti. predisponendo
apposìto avviso interno. altresì recante crited specjtìcie predetenninati di selezione:

VISTE le linee guida dell'autorità di gestione per I'affidamento deicontratti pubblici di servizi e fornìture di
importo inferiore alla 5oglia comunitaria" e suoi Allegati - Prot . 1588 del 13/01/2016 e le relative integrazioni
fornite con nota MIUR AoODGEFtD prot. 31732 del25/0712017)
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ATTESA la necessità di questa lstìtuzione scolastica di svolgere le attività prevìste nell'ambito del progettoi

CHIEDE

al personale ATA della scuola dicomunicare la propria disponlbilita a collaborare al Pro8etto PON in oggetto,
previa comunlcazione scritta da inviare al Dirigente scolastico, entro 10 giorni dalla data di pubblicazione del
presente awiso.
Gli aspiranti dovranno far pervenire la disponibilità agli uffici di segreteria della scuola utilizzando il modello
allegato al presente awiso, entro e non oltre Ie ore 13,00 del giono Ogl03/2019.

AÉ. 1- Oggetto dell'incarico
ll collaboratore scolastico avrà il compito di:

. accogliere lcorsisti all'ingresso ed all'uscitaj

. curare la pullzia de8li spazi utilizzati per lo svolgimento delle diverse attività previste dalprogetto;

. predìsporre ed allestire glispazisulla base di specifiche esigenze educativo/didattiche segnalate da
Esperti e Tutor;

. raccogllere eventualì documenti/schede da fotocopiarei

. svolgere altri compiti finalizzati all'attuazione del progetto PON.

fassistente amministrativo avrà il compito di supportare l'attivita amministrativa per l'attuazione del
progetto PON; nello specifico, per questo profilo, si richiede di:

. redigere gli atti di nomina ditutte le persone coinvolte nel progetto secondo le Linee guida;

. custodire in appositi fascicoli tutto il materiale cartaceo;

. riprodurre in fotocopia o al pc il materiale cartaceo e non (circolari, verbali, disposizioni, ecc...)
inerenti le attlvità del progetto;

. richiedere e trasmettere documentl;

. firmare il registro di presenza in enrata/uscita;

. gestire "on line" le attivìtà e inserire nella Piattaforma Ministeriale "Programmazione 2074-2OZV'
tutto il materiale contabile di propria competenza;

. emettere richieste di preventivofatture e gestire il carico/scarico del materiale;

. predisporre gli adempimenti telematici - funzione Cert - Rend del SlDl MIUR;

. gestireilprotocollo,
Per questicomplti sono richieste ottime capacità di gestione delfascicolo PON secondo le linee guida della
GPU,
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AÉ. 2 - Compenso
La prestazione del personale ATA sarà retribuita con l'importo lordo previsto dal vigente CcNL/comparto
scuola per ogni ora di inca co effettivamente svolta - risultante da apposito registro, da effettuarsi
esclusivamente in orario pomeridiano aggiuntivo e tenendo conto degli importi finanziati ed autorizzati
dall'AdG.
lcompensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, dopo l'espletamento delle necessarie verifiche dei
risultatie dopo le erogazioni da parte del MIUR.
Gli incarichi potranno essere revocatiin qualunque momento, senza preawiso ed indennità disorta, perfatti
e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l'annullamento del progetto,
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