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OGGETTO: Piano Annuale delle Attività connesse con il funzionamento della scuola – A.S. 2022/23. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO    il CCNL 2016/2018 del 19 aprile 2018; 
VISTO    il CCNL 2006/2009 agli artt. 28 e 29; 
VISTO   l’art. 51 della Legge n. 35/2012: legge sulle semplificazioni; 
TENUTO CONTO di quanto deliberato dal Collegio dei docenti; 

 
 

PREDISPONE 
 
Il Piano Annuale delle Attività connesse con l’attività didattica e con il funzionamento della Scuola.  
 
Ai sensi ed agli effetti degli artt. 28 e 29 del CCNL 2006/2009, tale piano si articola in: 

1. attività ordinarie curriculari di insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro; ex art n. 28 CCNL 
2006/09, in 18 ore settimanali nella scuola secondaria di I grado distribuite in non meno di cinque 
giornate settimanali (si ricorda che il periodo della ricreazione rientra a tutti gli effetti nell’ attività 
didattica); 

2. attività funzionali alla prestazione d'insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro; 
3. tutte le attività a carattere individuale e collegiale. 

 
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano ex art. 29, comma 2, 4 e 5: 

a) preparazione lezioni/esercitazioni  
b) correzione elaborati 
c) rapporti individuali con le famiglie, incontri plenari con i genitori che potranno essere convocati anche 
in via straordinaria dal D.S. su richiesta dei genitori e/o dei docenti interessati; 
d) accoglienza e vigilanza sugli alunni; a tal fine si ricorda che l’art. 29 c.5 vigente dispone che “Per 
assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti 
prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita gli alunni medesimi”. 

 
 
Le attività di carattere collegiale (art. 29, comma 3 CCNL 2006/09) riguardanti tutti i docenti sono costituite 
da: 
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a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e 
finali, incontri Dipartimenti Disciplinari e gruppi di lavoro; per tale partecipazione, da concordare con 
la dirigenza, sono previste fino a 40 ore annue; 
 
b) partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di Classe. Per le riunioni dei Consigli di Classe 
sono previsti tre incontri per quadrimestre fino ad un massimo di impegno di 40 ore annue. Le ore di 
partecipazione alle assemblee (eventuali) richieste dai genitori, saranno conteggiate, a cura dei 
coordinatori, nelle 40 ore previste dalla vigente normativa.  
Ai docenti impegnati su più scuole tali ore saranno determinate in misura proporzionale al numero 
delle ore di servizio in questa Istituzione Scolastica. 
Il calcolo delle ore funzionali contrattuali è stato fatto sulla base massima delle nove classi. Tuttavia, 
i docenti con un numero di classi superiore a sei, qualora dovessero superare il limite massimo 
contrattuale, su richiesta scritta e documentata del docente, saranno esonerati da alcuni incontri dei 
Consigli di classe in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; in tal caso faranno pervenire 
al coordinatore interessato osservazioni scritte in merito ai punti all’o.d.g. da allegare al 
verbale/cartellina del C.d.C. 
La partecipazione alle sedute dei C.d.C. terrà conto delle seguenti priorità: 

• partecipazione alle sedute di prescrutinio; 

• partecipazione alle sedute dei consigli di ottobre, nei quali si discute la programmazione per 
l’anno scolastico; 

• partecipazione alle sedute di Consigli in cui è prevista la presenza dei genitori. 
 

La convocazione agli incontri collegiali sarà fatta con avviso scritto a tutti i convocati, con un anticipo 
di almeno 3 giorni rispetto alla data della riunione e con un anticipo di almeno 24 ore nel caso di 
riunioni di urgenza; 

 
c) svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione.  
  

Gli impegni orari per ciascun incontro saranno, di norma, i seguenti: 

• consigli di classe: 45 minuti senza la componente genitori - n. 1 ora per ciascuna classe con presenza 
genitori; 

• collegio docenti:  n. 1 ora e 30 minuti (in media); 

• incontri scuola – famiglia: n. 3 ore.  
 
 
Gli incontri con le famiglie, presumibilmente, si terranno secondo il seguente calendario:  

• Lunedì 24 Ottobre 2022 - Assemblea di Classe: dalle ore 16.00 alle 17.00 presentazione del Piano 
Annuale Educativo e Didattico della classe, a cura dei docenti coordinatori e segretari; dalle 17.00 
alle 19.00 allestimento del seggio ed elezione della componente genitori C.d.C.; 

• Lunedì, 14 Dicembre 2022:  incontro scuola-famiglia; 

• Martedì 14 febbraio 2023: incontro scuola famiglia; 

• Giovedì 27 Aprile 2023: incontro scuola famiglia; 
 
L’ora di ricevimento settimanale, indicata dal docente, si terrà in presenza previa verifica del green pass dei 
genitori e previo appuntamento in modalità flessibile, nelle prime due settimane di ogni mese, a partire da lunedì 
8 novembre 2021 e terminerà sabato 14 maggio 2022. Viene fatta salva, qualora necessario, la possibilità di 
convocare o ricevere i genitori anche nella seconda metà del mese. La comunicazione alle famiglie per casi 
urgenti e/o problematici, sarà a cura del coordinatore/docente della classe, previo avviso all’Ufficio di 
Dirigenza. Termine udienze genitori: sabato 14 maggio 2022. 
 
 
Il calendario di massima delle riunioni degli Organi Collegiali prevede i seguenti impegni: 
 

Collegio dei docenti  Dipartimenti Disc.  Consigli di classe 



Mercoledì 2 settembre 2022  Giovedì 02.09. 2021 14.09.2023 Incontro con docenti di italiano, 
matematica, sostegno. 

Venerdì 30 settembre 2022  Giovedì 02.09. 2022 Dal 10.10 al 12.10.2022 Tutte le classi prime 

Lunedì 24 ottobre 2022 Venerdì 07.10.2022 Dal 14.11 al 21.11.2022 Con la presenza dei genitori 

Martedì 22 novembre 2022 Martedì 21.02.2023 12.12.2022 Classi terze 

Lunedì 16 gennaio 2023  Dal 01.02 all’09.02.2023 Scrutinio 1° quadrimestre 

Venerdì 24 febbraio 2023  Dal 27.03 al 03.04.2023 Con la presenza dei genitori 

Venerdì 28 aprile 2023  Dal 14.04 al 21.04.2023 Con la presenza dei genitori 

Mercoledì 17 maggio 2023  Dall’08.05.2023 al 
15.05.2023 

Con la presenza dei genitori 

Giovedì 29 giugno 2023  Dal 09 al 15.06.2022 Scrutinio 2° quadrimestre 

 
Il Piano annuale delle Attività tiene conto anche di quanto dispone la Legge n. 35/2012, e in particolare l’art. 
51, secondo cui: “Le istituzioni scolastiche partecipano, come attività ordinaria d’istituto, alle rilevazioni 
nazionali degli apprendimenti degli studenti”. 
 
Il presente Piano, corredato dell’allegato Piano sinottico, approvato all’unanimità dal Collegio dei Docenti 
nella seduta del 30 settembre 2022, farà parte integrante del Piano dell’Offerta Formativa e potrà essere 
modificato nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze. 
 
 
         
 Il Dirigente Scolastico 
 Rachele De Palma 

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell'Amministrazione 
digitale e norme ad esso connesse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



PIANO SINOTTICO DELLE ATTIVITÀ  
a.s. 2022/23  

 

SETTEMBRE 2022 

DATA ORARIO ATTIVITÀ 

Venerdì 02 10.00 COLLEGIO DOCENTI 

Giovedì 02 9.00 - 12.00 DIPARTIMENTI  

   

Martedì 14 9.00 - 12.00 Incontro Docenti Italiano, Matematica e Sostegno CLASSI PRIME 

Venerdì 30 16.00 – 18.00 Collegio docenti 

 
 
 

OTTOBRE 2022 
 

Venerdì 07 16.00 - 18.00 DIPARTIMENTI  

CONSIGLI DI CLASSE 

DATA ORARIO PLESSO “COTUGNO”  PLESSO “CARDUCCI-GIOVANNI XXIII” 

 
Lunedì 10 

15.30-16.00 1^A 1^A 

16.00 -16.30 2^A 2^A 

16.30 -17.00 3^A 3^A 

17.00 -17.30 1^B 1^B 

17.30-18.00 2^B 2^B 

18.00-18.30 3^B 3^B 

 

Martedì 11 15.30-16.00 1^C  1^C 

16.00 -16.30 2^C 2^C 
16.30-17.00 3^C 3^C 

17.00-17.30 1^D 1^D 

17.30-18.00 2^D 3^D 

18.00-18.30 3^D 2^D 

 

Mercoledì 12 15.30-16.00 1^E  
 

16.00-16.30 2^E  
16.30-17.00 3^E  

17.00-17.30 1^F  

17.30-18.00 2^F 
 

18.00-18.30 3^F  

18.30 -19.00 2^G 
 

 
 
 

 
DATA ORARIO PLESSO “COTUGNO”  PLESSO “CARDUCCI-GIOVANNI 

XXIII” 

Lunedì 24 16.00 - 17.00 
 

 
17.15 - 18.15 

Consigli di classe: 
• presentazione del Piano Annuale Educativo e Didattico della classe, 

a cura dei docenti coordinatori e segretari; 

• Elezione della componente genitori C.d.C. in modalità online. 

 



 

NOVEMBRE 2022 
 

DATA ORARIO PLESSO “COTUGNO”  PLESSO “CARDUCCI-GIOVANNI 
XXIII” 

Giovedì 03 15,30–17,30 COLLEGIO DOCENTI 

 

CONSIGLI DI CLASSE (con la presenza dei genitori) 

DATA ORARIO PLESSO “COTUGNO”  PLESSO “CARDUCCI-GIOVANNI XXIII” 

 
Lunedì 14 

15.30-16.30 1^A 2^A 

16.30-17.30 2^A 3^A 

17.30-18.30 3^A 1^A 

 

Martedì 15 15.30-16.30 3^B  2^B 

16.30-17.30 1^B 3^B 

17.30-18.30 2^B 1^B 

 

Mercoledì 16 15.30-16.30 1^C  1^C 
16.30-17.30 2^C 2^C 

17.30-18.30 3^C 3^C 

 

Giovedì 17 15.30-16.30 3^D  1^D 

16.30-17.30 2^D 2^D 

17.30-18.30 1^D 3^D 

 

Venerdì 18 15.30-16.30 1^E  
 

16.30-17.30 2^E  

17.30-18.30 3^E  

 

Lunedì 21 15.30-16.30 2^G   
16.30-17.30 2^F   
17.30-18.30 3^F   

 
Martedì 22 16.00-18.00 COLLEGIO DOCENTI 

 

 
DICEMBRE 2022 

 
CONSIGLI CLASSE TERZE 

DATA ORARIO PLESSO “COTUGNO”  PLESSO “CARDUCCI-GIOVANNI 
XXIII” 

 
Lunedì 12 

 

15.30-16.00 3^A 3^A 

16.00-16.30 3^B 3^B 

16.30-17.00 3^C 3^C 

17.00-17.30 3^D  3^D 

17.30-18.00 3^E   

18.00-18.30 3^F   

 

Mercoledì 14 16.00-19.00 INCONTRO SCUOLA – FAMIGLIA 

 

 

 
 
 



 
GENNAIO - FEBBRAIO 2023 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Lunedì 
16/01/2023 

16,00 – 17,00 Collegio Docenti 

 CONSIGLI DI CLASSE – SCRUTINI 

DATA ORARIO “COTUGNO” “CARDUCCI-GIOVANNI XXIII” 

 
Mercoledì 01 

FEBBRAIO 

14.00-15.00  2^AS 

15.00-16.00  3^AS 

16.00-17.00  1^AS 

17.00-18.00  2^BS 

18.00-19.00  3^BS 

  

 
 

Giovedì 02  

14.00-15.00  1^DS 

15.00-16.00  1^CS 

16.00-17.00  2^CS 

17.00-18.00  3^CS 

18.00-19.00  1^BS 

 

 
 

Lunedì 06 

14.00-15.00  2^DS 

15.00-16.00  3^DS 

16.00-17.00 1^A  

17.00-18.00 2^A  
18.00-19.00 3^A  

 

 
 

Martedì 07 

14.00-15.00 1^B  
15.00-16.00 3^B  
16.00-17.00 2^B  
17.00-18.00 2^E  
18.00-19.00 3^E  

  

 
 

Mercoledì 08 

14.00-15.00 1^E  
15.00-16.00 2^G  
16.00-17.00 1^C  
17.00-18.00 2^C  
18.00-19.00 3^C  

  

Giovedì 09 

14.00-15.00 1^D  
15.00-16.00 2^D  
16.00-17.00 3^D  
17.00-18.00 2^F  
18.00-19.00 3^F  

Martedì 14 16.00 -19.00 INCONTRO SCUOLA – FAMIGLIA (consegna schede) 

Martedì 21 16,30 – 18,30 DIPARTIMENTI 

Venerdì 24 16,30 - 18,30 Collegio docenti 



 

MARZO – APRILE 2023 

 

 

Martedì 28 15.30-16.30 1^C  1^C 

16.30-17.30 2^C 2^C 

17.30-18.30 3^C 3^C 

 

Mercoledì 29 15.30-16.30 3^B  2^B 
16.30-17.30 1^B 3^B 

17.30-18.30 2^B 1^B 

 

Giovedì 30 15.30-16.30 3^D  1^D 

16.30-17.30 2^D 2^D 

17.30-18.30 1^D 3^D 

 

Venerdì 31 15.30-16.30 1^E  
 

16.30-17.30 2^E  

17.30-18.30 3^E  

 

 
Lunedì 03 aprile 

15.30-16.30 2^G   
16.30-17.30 2^F  
17.30-18.30 3^F  

 

 

 

APRILE  2023 
 

CONSIGLI DI CLASSE – SENZA LA PRESENZA DEI GENITORI 
 

  PLESSO “COTUGNO”  PLESSO “CARDUCCI-GIOVANNI XXIII” 

 
Venerdì 14 

15.30-16.15 1^A 
 
 

2^A 

16.15-17.00 2^A 3^A 
17.00-17.45 3^A 1^A 

 

Lunedì 17 15.30-16.15 3^B  1^B 

16.15-17.00 1^B 2^B 

17.00-17.45 2^B 3^B 

 

Martedì 18 15.30-16.15 1^C  1^C 

16.15-17.00 2^C 2^C 
17.00-17.45 3^C 3^C 

 

Mercoledì 19 15.30-16.15 3^D  1^D 

16.15-17.00 2^D 2^D 

17.00-17.45 1^D 3^D 

CONSIGLI DI CLASSE – CON LA PRESENZA DEI GENITORI 

DATA ORARIO PLESSO “COTUGNO”  PLESSO “CARDUCCI-GIOVANNI XXIII” 

 
Lunedì 27 

15.30-16.30 1^A 
 

2^A 

16.30-17.30 2^A 3^A 

17.30-18.30 3^A  1^A 



 

Giovedì 20 15.30-16.15 1^E  
 

16.15-17.00 2^E  

17.00-17.45 3^E  

 
 
 
 
 
 

MAGGIO 2023 
DATA ORARIO  

Mercoledì 17 16.30-18.30  Collegio docenti 

 

 

 

Martedì 09 15.30-16.30 3^B  1^B 

16.30-17.30 1^B 2^B 

17.30-18.30 2^B 3^B 

 

Mercoledì 10 15.30-16.30 1^C  1^C 

16.30-17.30 2^C 2^C 

17.30-18.30 3^C 3^C 

 

 
Giovedì 11 

15.30-16.30 3^D  1^D 
16.30-17.30 2^D 2^D 

17.30-18.30 1^D 3^D 

 

Venerdì 14 15.30-16.30 1^E  
 

16.30-17.30 2^E  
17.30-18.30 3^E  

 

 
Lunedì 15 

15.30-16.30 2^G   
16.30-17.30 2^F  
17.30-18.30 3^F  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Venerdì 21 

15.30-16.15 2^G   
16.15-17.00 2^F  
17.00-17.45 3^F  

 

Giovedì 27 16.00-19.00 Incontro Scuola-Famiglia 

Venerdì 28 16.00-18.00 Collegio docenti 

CONSIGLI DI CLASSE – CON LA PRESENZA DEI GENITORI 

DATA ORARIO PLESSO “COTUGNO”  PLESSO “CARDUCCI-GIOVANNI XXIII” 

 
Lunedì 08 

15.30-16.30 1^A  
 

2^A 

16.30-17.30 2^A 3^A 

17.30-18.30 3^A  1^A 



GIUGNO 2023 
 

Venerdì 09 FINE ATTIVITÀ DIDATTICA 
CONSIGLI DI CLASSE – SCRUTINI II   QUADRIMESTRE 

DATA ORARIO PLESSO “COTUGNO” PLESSO “CARDUCCI-GIOVANNI XXIII” 

 
 

Venerdì 09 
 
 

 

12.00-13.00 3^A  
13.00-14.00 3^B  

15.00-16.00 3^C  

16.00-17.00 3^D  

17.00-18.00 3^E  
18.00-19.00 3^F  

Sabato 10 

8.00-9.00  3^A 
9.00-10.00  3^B 

10.00-11.00  3^C 
11.00-12.00  3^D 
12.00-13.00 1^A  

Lunedì 12  

8.00-9.00 2^A  
9.00-10.00 1^B  

10.00-11.00 2^B 
11.00-12.00 1^C 
12.00-13.00 2^C 
15.00-16.00 1^D 
16.00-17.00 2^D 
17.00-18.00 1^E 
18.00-19.00 2^E 

 
 

Martedì 13 

8.30-9.30 2^F  
9.30-10.30 2^G 

10.30-11.30  1^A 

11.30-12.30 

 

2^A 
15.00-16.00 1^B 
16.00-17.00 2^B 
17.00-18.00 1^C 
18.00-19.00 2^C 

Mercoledì 14 

8.30-9.30 

 

1^D 
9.30-10.30 2^D 

  
  

 
Mercoledì 14 16.00-18.00 PLENARIA 

Giovedì 15  PROVA SCRITTA ITALIANO (da deliberare) 

Venerdì 16  PROVA SCRITTA MATEMATICA (da deliberare) 

Sabato 17  PROVA SCRITTA INGLESE e FRANCESE/SPAGNOLO (da deliberare) 

Lunedì 19 
 

PLENARIA (ratifica) - INIZIO PROVE ORALI 
Giovedì 29  COLLEGIO DOCENTI 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Rachele De Palma 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs. 39/1993 

 

 

 


