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Circolare n. 319 
 
 

Ai Sigg. Docenti 
p.c. Al DSGA  
Sito WEB  

  
 
Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico - 2022/2023. 
 

Con la presente, si comunicano ai docenti gli adempimenti di fine anno scolastico: 

− I docenti titolari di Funzioni Strumentali devono redigere una relazione finale che deve essere 
inviata in segreteria didattica all’attenzione del Dirigente scolastico, entro il giorno 24 giugno 
2023. Per facilitarne la consultazione e la delibera, i docenti compileranno una scheda di sintesi.  

− I docenti che hanno ricevuto un incarico scritto previsto dal F.I.S (ad esempio coordinatori dei 
dipartimenti, referenti…, ecc.) devono inviare le relazioni in segreteria didattica all’attenzione del 
Dirigente Scolastico, entro il giorno 24 giugno 2023. 

− I docenti segretari di classe devono consegnare entro il 30 giugno p.v. il registro dei verbali in 
segreteria. 

− Tutti i docenti che hanno fatto svolgere prove scritte/grafiche agli studenti, sia nel primo che nel 
secondo quadrimestre, sono invitati a consegnare le suddette prove nei plessi Cotugno e 
Carducci- Giovanni XXIII, per l’archiviazione. 

I docenti sono invitati a svuotare i cassetti e gli armadi dagli effetti personali. 
I plessi Cotugno e Carducci-Giovanni XXIII resteranno aperti per tutto il mese di giugno 2023. Dopo 
tale data, il plesso “Carducci-Giovanni XXIII” resterà chiuso.  
Entro il giorno 24 giugno p.v. devono essere consegnate in segreteria all’A.A. D. Chieco, le domande 
di ferie. A tal proposito si ricorda che: 

− i giorni di ferie sono 32 gg + 4 gg di festività soppresse; 

− per i docenti che non hanno tre anni di servizio, i giorni di ferie sono 30 gg + 4 gg; 

− gli insegnanti che hanno già usufruito dei giorni di ferie durante l’anno scolastico devono 
detrarre gli stessi dal conteggio delle ferie estive; 

− nella richiesta di ferie dovrà essere indicato l’indirizzo estivo e relativo numero telefonico. 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Rachele De Palma 
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